Zatqcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowier
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajqcej

wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

todz, dnia 16.05.2019
Numer wniosku: 270/2019

Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej w todzi dziatajac na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy
zdnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1986 ze zm.)

ZAPRASZA
do udziatu w zapytaniu ofertowym w sprawie udzielenia zaméwienia na:

dostawe licencji na korzystanie z serwisu informacji prawnej dla Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w todzi.

. Opis przedmiotu zamdéwienia

1) przedmiotem zamowienia jest udzielenie licencji na korzystanie z serwisu informacji prawnej
on-line na okres abonamentowy 12 miesiecy wraz z aktualizacjami z prawem dostepu
dla minimum 3 uzytkownikéw jednoczesnie on-line do bazy wiedzy prawnej oraz minimum 3 dostepy
dla modutu w zakresie kadrowo- ptacowym oraz minimum 1 dostep dla modutu w zakresie pomoc
spoteczna i zamowienia publiczne.
2) szczegélowe wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia wskazane sg w zatgcznikach do
niniejszego zapytania ofertowego:
a) zatacznik nr 1- Opis przedmiotu zamdwienia,

b) zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy,
c) zalgcznik nr 3- Wzor umowy.
Wspolny stownik zamowien- kod CPV:

48000000-8 pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

2. Wymagany okres gwarancji

Nie dotyczy

3. Wymagane przez Zamawiajgcego dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce mozliwosc realizacji
zamowienia:

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji.

4. Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy na okres abonamentowy 12 miesiecy.
5. Miejsce i termin ztozenia oferty: Oferte nalezy ztozyé w terminie do dnia 27.05.2019 roku, do
godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajacego (ti. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

w todzi ul. Kilinskiego 102/102a, 90-012 t6d3)



6. Na kopercie nalezy umiescic nazwe i adres Wykonawcy wraz z numerem telefonu

kontaktowego oraz napis:

»Dostawa licencji na korzystanie z serwisu informacji prawnej dla Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w todzi ”. Numer wniosku: 270/2019

Nie otwierac przed dniem: 27.05.2019 godz. 10: OO

7. Ceny w ofercie sktadanej przez Wykonawce majg by¢ wyrazone cyfra oraz stownie.

8. Cena brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia musi obejmowac wszystkie koszty jego
wykonania.

9. Na oferte sktadajg sie:

1) Formularz ofertowy,
2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
3) Regulamin/Ogodlne warunki korzystania z systemu on-line.
10. Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest:
1) Ewa Taborek- Parka, adres: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w todzi

ul. Kilinskiego 102/102a, e-mail: zamowienia@mops.lodz.pl,

2) Bozena Bartosinska, adres: Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej w  todzi
ul. Kilinskiego 102/102a, e-mail: b.bartosinska@mops.lodz.pl.
10. Informacje dotyczace zawarcia umowy:
1) Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki
realizacji zamowienia — ( wzér umowy w zatgczeniu do zapytania ofertowego).
2) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany jest do podpisania umowy
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego odrebnym pismem.

1. Ztozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow kodeksu

cywilnego i otrzymanie w jego konsekwenciji oferty nie jest rownorzedne ze ziozeniem zamdwienia

przez Miejski Osrodek Pomocy Spotfecznej w todzi i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie praw

ze strony Wykonawcy do zawarcia umowy.

12. Zamawiajgcy wymaga, by oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami byta podpisana przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W sytuacji, gdy Wykonawca reprezentowany jest przez
petnomocnika, do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo we wiasciwej formie.
3. Inneinformacje:
1) Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami:

a) Kryterium— Cena oferty ,,C”"- waga 60% (60% = 60 pkt.)



Maksymalng liczbg punktéw w tym kryterium (60 pkt.) otrzyma Wykonawca, ktéry
zaproponuje najnizszg ceng za wykonanie catosci zaméwienia podang przez Wykonawce
w Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 2) do Zapytania ofertowego, natomiast pozostali
Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe punktow obliczong zgodnie
Z ponizszym wzorem:
C=C,/ C, x 60 pkt.
gdzie:
C, -cena brutto oferty najtanszej
C, - cena brutto oferty ocenianej
Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum
60 pkt.

b) Kryterium— Szkolenia on- line ,,S”"— waga 15% (15% = 15 pkt.)

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (15 pkt.) otrzyma Wykonawca, ktory zapewni
dostep do szkolen on-line w wymiarze minimum raz na kwartat w okresie abonamentowym. Przez
szkolenia on-line Licencjobiorca rozumie spotkania z praktykami i ekspertami poruszajgce aktualne
tematy, problemy i zmiany w prawie. Wykonawca zaznacza wilasciwy punkt w Formularzu
ofertowym (Zatgcznik nr 2) do Zapytania ofertowego.

| TAK- 15 pkt
| NIE- 0 pkt

Zamawiajacy w przypadku niezaznaczenia zadnej ze wskazanych wyzej pozycji przez Wykonawce
przyjmie, iz Wykonawca nie zapewni szkolefd on-line w wymaganym wymiarze, oferta uzyska
0 pkt.

¢) Kryterium— Baza pytar i odpowiedzi ,,B"- waga 15% (15% = 15 pkt.)

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (15 pkt.) otrzyma Wykonawca, ktéry zapewni
dostegp do bazy pytan i odpowiedzi. Wykonawca zaznacza wiasciwy punkt w Formularzu ofertowym
(Zatgcznik nr 2) do Zapytania ofertowego.

TAK- 15 pkt
" NIE- 0 pkt

Zamawiajacy w przypadku niezaznaczenia zadnej ze wskazanych wyiej pozycji przez Wykonawce
przyjmie, iz Wykonawca nie zapewni dostepu do bazy pytan i odpowiedzi, oferta uzyska
0 pkt.

d) Kryterium— Pytania do specjalistéw/ekspertéw ,,P”"—waga 10% (10% = 10 pkt.)

Maksymalng liczbge punktéow w tym kryterium (10 pkt.) otrzyma Wykonawca, ktéry zapewni
dostep do zadawania indywidualnych pytan specjalistom/ ekspertom telefonicznie lub on-line
w liczbie nie mniejszej niz 100 pytan w trakcie okresu abonamentowego w zakresie m.in. Kadry
i pface, Finanse publiczne, Zamowienia Publiczne. Wykonawca zaznacza wtlasciwy punkt w
Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 2) do Zapytania ofertowego.



1 TAK- 10 pkt
| NIE- 0 pkt

Zamawiajacy w przypadku niezaznaczenia zadnej ze wskazanych wyzej pozycji przez Wykonawce
przyjmie, iz Wykonawca nie zapewni dostepu do zadawania indywidualnych pytan specjalistom/
ekspertom, oferta uzyska 0 pkt.

2) Catkowita liczba punktéw, jaka otrzyma dana oferta, zostanie obliczona WEg ponizszego wzoru:
L=C+S+B+P

gdzie:

L - catkowita liczba punktow

C - punkty uzyskane w kryterium ,,Cena oferty”

S - punkty uzyskane w kryterium ,,Szkolenia on- line”

B - punkty uzyskane w kryterium ,Baza pytan i odpowiedzi”

P - punkty uzyskane w kryterium ,Pytania do specjalistéw/ekspertéw”

Punktacja przyznana ofertom w poszczegélnych kryteriach bedzie liczona z doktadnosciag do dwdch
miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

3) Terminisposob zapfaty:

a) Wynagrodzenie ptatne bedzie po uzyskaniu dostepu do systemu, na podstawie prawidtowo
wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT,
w terminie do 30 dni od daty dostarczenia do siedziby Zamawiajacego, tj. Miejskiego Oérodka
Pomocy Spotecznej w todzi, ul. Kilinskiego 102/102a.

b) Data obcigzenia rachunku Zamawiajacego stanowi date zaptaty wynagrodzenia.

c) Przy wystawianiu faktury nalezy zastosowac nastepujace dane identyfikacyjne:

Nabywca:

Miasto tadz, ul. Piotrkowska 104, 90-926 tddz

nr NIP 7250028902

Odbiorca:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w todzi, ul. Kilinskiego 102/102a, 90-012 téd?

d) Wykonawca ma mozliwos¢ przestania drogg elektroniczng ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej w rozumieniu ustawy o elektronicznym fakturowaniu.

e) W przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z mozliwosci przestania ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej, wowczas zobowigzany jest do skorzystania z Platformy Elektronicznego Fakturowania
udostgpnionej na stronie internetowej https://efaktura.gov.pl

f) Szczegolowe zasady zwigzane z wystawieniem ustrukturyzowanych faktur elektronicznych i innych
ustrukturyzowanych dokumentéw okre$la ustawa o elektronicznym fakturowaniu oraz akty
wykonawcze.

g) W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z ustug brokera:
e Infinite IT Solution, wpisujgc dane nabywcy:

— W sekcji NIP nalezy wpisac¢ NIP Miasta: 7250028902,

— Jako typ numeru PEPPOL nalezy wybra¢ NIP,



W polu Numer PEPPOL nalezy wpisa¢ NIP wtasny jednostki bedgcej adresatem faktury.

e PEFexpert, wpisujac dane nabywecy:

W sekcji Identyfikator podatkowy nalezy wpisaé NIP Miasta: 7250028902,
Jako Rodzaj adresu PEF nalezy wybrac NIP,

W polu Numer adresu PEF nalezy wpisa¢ NIP wtasny jednostki bedacej adresatem faktury.

* Wobuw/w przypadkach sekcja Odbiorca powinna by¢ wypetniona:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w todzi

ul. Kilinskiego 102/102a
90-012 todz

4) Klauzula informacyjna wynikajgca z art. 13 Rozporzadzenia RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

informuje, ze:

a)

b)

c)

e)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Oérodek Pomocy Spotecznej

w todzi, ul. Kilinskiego 102/102a, 90-012 t6d?, sekretariat@mops.lodz.pl,

Telefon 42 685 43 62, Faks 42 632 41 30.

We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem przez MOPS w todzi danych
osobowych mozna sig kontaktowac z Inspektorem Danych Osobowych za pomoca poczty
elektronicznej pod adresem:

ochronadanych@mops.lodz.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na sukcesywng

dostawe drukow na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w todzi.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j., Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej
»ustawa Pzp”.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy. Zgodnie
z Zarzgdzeniem nr 24/2014 Dyrektora Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w todzi z dnia

30 czerwca 2014 roku w sprawie normatywow kancelaryjno-archiwalnych uzywanych



w jednostce organizacyjnej Pani/Pana dane osobowe zawarte w dokumentacji przetargowej
bedg przechowywane przez okres 5 lat, natomiast dane osobowe znajdujace sie w umowie
zawartej w wyniku postepowania przetargowego bedg przechowywane przez okres 10 lat.

f) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

g) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) Posiada Pani/Pan:

* napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

* na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

¢ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO;
i) Nie przystuguje Pani/Panu:

* wzwigzku zart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie

niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu

publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

DYREKTOR

Miejskiego OsrogdkgPon

9. TR e 7 Sk

(*) Niepotrzebne skresli¢



