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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

ZAMAWIAJACY:

Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej w Lodzi
90-012 t6dz, ul. Kilinskiego 102/102a

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA USLUGI SPOLECZNE
O WARTOSCI ZAMOWIENIA MNIEJSZEJ NIZ 750 000 EURO,
KTORE GO PRZEDMIOTEM JEST:

Przeprowadzenie treningu ,Obstuga komputerowego programu biurowego".

Zatwierdzit:



1. ZAMAWIAJACY

Miasto L 6dz - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Kilinskiego 102/102a

90-012 L6dz

tel.: +48 (42) 42 685 43 62,

fax: +48 (42) 42 632 41 30,

e-mail: sekretariat@ mops.lodz.pl
http://przetargi.bip.uml.lodz.pl/

2.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spofeczne, ktdérego
wartos¢ szacunkowa jest mniejsza niz wyrazona w Zziotych réwnowartos¢ kwoty
750 000 euro, prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) zwanej dalej
Lustawg Pzp”.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi: Przeprowadzenie treningu
,Obstuga komputerowego programu biurowego".
Oznaczenie wedtug Wspdolnego Stownika Zamowien CPV:
- 80500 000- 9 ustugi szkoleniowe,
- 80 510 000- 2 ustugi szkolenia specjalistycznego.

3.2 Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zalgczniku
nr 1 do Ogtoszenia.

3.3 Zamawiajgcy nie przewiduje skfadania ofert czesciowych.

4.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2019r.
5.  WARUNKIUDZIALU W POSTEPOWANIU

5.1 O udzelenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg
nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

5.1.1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych
spetnianie Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegolny.

5.1.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy hnie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych
spetianie Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.
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http://przetargi.bip.uml.lodz.pl/

5.1.3 zdolnoscitechnicznejlub zawodowej:

5.2

5.3

5.4

5.5

5.1.3.1 Warunek zdolnosci zawodowej zostanie uznany za spetniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat:

1. Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skladania ofert, osoba prowadzgca szkolenie wykonata, a w przypadku
szkolen okresowych Iub ciggtych réwniez wykonuje, co najmniej 3
szkolenia z wyzej wymienionej tematyki - 3 odrebne umowy).
Zamawiajgcy wymaga dofgczenia do formularza oferty, o$wiadczenia,
potwierdzajgcego kwalifikacje osoby prowadzacej szkolenie oraz
doswiadczenia w zakresie przeprowadzania szkolen rodzajowo
zgodnych z przedmiotem zamowienia.

Uwaga:

Dla potrzeb oceny spetniania warunku okreslonego, powyzej, jesli wartos¢ Iub
wartosci zostang podane w walutach innych niz PLN, Zamawiajgcy przyjmie:

a) sredni kurs danej waluty publikowany przez Narodowy Bank Polski w dniu
publikacji ogtoszenia o zamdwieniu na stronie internetowej Zamawiajacego,

b) jezeli w dniu publikacji ogfoszenia o zamdwieniu na stronie internetowe]
Zamawiajgcego Narodowy Bank Polski nie publikuje sredniego kursu danej
waluty, za podstawe przeliczenia przyjmuje sie sredni kurs waluty publikowany
pierwszego dnia, po dniu publikacji ogloszenia o zamowieniu na stronie
internetowej Zamawiajgcego, w ktérym zostanie on opublikowany.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzelenie zamowienia
spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 5.1.3 Ogtoszenia
oceniane bedzie tgcznie.

Wykonawca na podstawie art. 22a ustawy Pzp moze w celu potwierdzenia
spetiania warunkéw udziatlu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz
w odniesieniu do konkretnego zamdéwienia, lub jego czesci, polega¢ na
zdolnosciach technicznych Iub zawodowych Ilub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych
go z nim stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych
podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji, ktérych te zdolnoSci
Sg wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodnic
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoéwienie bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby
realizacji zamdwienia.

Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac, ze Wykonawca nie
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6.1

6.2

6.3

6.4

posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub
zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze
mieC negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

PODSTAWY WYKLUCZENIA

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg
wykluczeniu.

Z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Zamawiajgcy wykluczy
Wykonawcow w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust.1 pkt 12-23
ustawy Pzp.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage
i szczegoblne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody
przedstawione na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp.

Z postepowania o udzelenie zamdwienia publicznego Zamawiajgcy nie
przewiduje wykluczenia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24
ust. 5 ustawy Pzp.

7 WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH

7.1

SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA

Do oferty Wykonawca dofgcza:

7.1.1 aktualne na dzien skiadania ofert oSwiadczenie o spemianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp (wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 3 do Ogtoszenia).

Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkdw, o ktérych mowa w pkt
5.1.3 Ogtoszenia powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim powotuje sie
na ich zasoby zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu,
o ktorym mowa w pkt 7.1.1 Ogfoszenia.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow
o$wiadczenie, o ktorym mowa w pkt 7.1.1 Ogloszenia sktada kazdy
z Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie.

7.1.2 aktualne na dzien skifadania ofert oSwiadczenie o braku podstaw wykluczenia

z postepowania zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp (wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 4 do Ogtloszenia).

7.1.3 os$wiadczenia, potwierdzajgcego kwalifikacje osoby prowadzgcej szkolenie oraz

doswiadczenia w zakresie przeprowadzania szkolen rodzajowo zgodnych
zprzedmiotem zamdwienia (wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 5 do
Ogtoszenia).

Wykonaweca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
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braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia zamieszcza informacje o tych
podmiotach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 7.1.2. Ogtoszenia oraz
skltada zobowigzanie tego podmiotu do oddania sweqo zasobu na
potrzeby Wykonawcy skladajacego oferte.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcoéw
oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 7.1.2 Ogtoszenia skifada kazdy
z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.

Zamawiajgcy zgda, aby Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢é wykonanie
czesci zamdwienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia z udzatu w postepowaniu, zamiescit informacije
o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 7.1.2 Ogloszenia.

7.2 Zamawiajgcy na kazdym etapie postepowania moze wezwa¢ Wykonawce do
ztozenia  wszystkich lub  niektérych  oswiadczern lub  dokumentow
potwierdzajgcych, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunku udzatu
w postepowaniu, a jezeli zachodzi uzasadniona podstawa do uznania, ze
ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia
aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

7.3 Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14
oraz pkt 16—20 lub ustawy Pzp moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez
niego srodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci
udowodni¢ naprawienie szkody wyrzgdzonej przestepstwem lub przestepstwem
skarbowym, zadoscuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie
szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace
zorganami Scigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub  przestepstwom skarbowym Iub  nieprawidlowemu
postepowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli
wobec Wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym
wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamowienia oraz nie uptyngt
okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

7.4 Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamowienia.

8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.
9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.
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10. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

10.1 Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce kryteria oceny ofert przypisujgc im
odpowiednig wage punktowa:

Znaczenie Maksymalna ilos¢é punktéow
L Kryterium procentowe jakie moze otrzyma¢ oferta
P kryterium za dane kryterium
1. Cena oferty brutto w PLN (C) 80% 80 punktow
2. Doswiadczenie trenera (W) 20% 20 punktéw
tacznie 100% 100 punktow

Kazda z ofert otrzyma liczbe punktdéw, jaka wynika ze wzoru:

LPi = Pi(C) + Pi(W)

gdzie:

LPi catkowita ilos¢ punktéw przyznanych badanej ofercie

Pi(C) |ilo$¢ punktéw przyznanych badanej ofercie za kryterium (1) — ,Cena” (C)

Pi(W) [ilos¢ punktdw przyznanych badanej ofercie za kryterium (2) — ,Doswiadczenie
trenera” (W)

10.2 Zasady oceny ofert wg kryterium ,Cena”:

W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokrgglong do dwoch miejsc
po przecinku ilos¢ punktéw wynikajgcg z dziatania:

gdzie:

Pi(C)= £Min x 8o

Ci

Pi(C)

llo$¢ punktow jakie otrzyma badana oferta za kryterium "Cena"

Cmin

Cena najnizsza z ofert

Ci

Cena oferty badanej

10.3 Zasady oceny ofert wg kryterium ,Doswiadczenie trenera”:

W ramach tego kryterium Zamawiajgcy przyzna dodatkowe punkty za

przeprowadzone przez trenera szkolenia powyzej trzech, na podstawie wykazu
- zalagcznik nr 5 do Ogtoszenia. Przyktadowo, jezeli w wykazie bedzie

figurowato pieC¢ ustug wowczas punkty zostang przyznane za dwa. Jezeli
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Wykonawca bedzie dysponowat wiekszym doswiadczeniem wdwczas
Zamawiajgcy przyzna punkty maksymalnie za szes¢ ustug.

W przypadku kryterium ,Doswiadczenie trenera” oferta otrzyma zaokraglong
do dwoch miejsc po przecinku ilos¢ punktéw wynikajgcg z dziatania:

Piw)= _ Wi x 20

W max
gdzie:
Pi(W) los¢ punktéw jakie otrzyma badana oferta za kryterium ,Doswiadczenie
wykonawcy”’
Wmax Najwieksza ilos¢ szkolen powyzej trzech sposréd ztozonych ofert
Wi llos¢ szkolen w ofercie ocenianej powyzej trzech

10.4 Za najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu
i uzyska najwiekszg sume punktow ze wszystkich kryteriow. Uzyskana liczba
punktdw w ramach kryterium zaokrgglona bedzie do drugiego miejsca po
przecinku. Jezeli trzecia cyfra po przecinku (i/lub nastepne) jest mniejsza od 5
wynik zostanie zaokraglony w dot, a jezeli cyfra jest rowna lub wieksza od 5
wynik zostanie zaokraglony w gére.

10.5 Jezeli nie mozna wybraé¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny
ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng Iub
najnizszym kosztem, a jezeli zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie lub
koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

11.1 Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

11.2 Oferta, o$wiadczenia oraz dokumenty, dla kiérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie zalgcznikdw do niniejszego Ogloszenia, winny by¢ sporzgdzone zgodnie

z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

11.3 Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

11.4 Oferta i zatgczniki do oferty (tj. wymagane oswiadczenia i dokumenty) muszg byc
podpisane przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do jego reprezentaciji.

11.5 Petnomocnictwo, — jezeli dotyczy — musi zostaé¢ zatgczone do oferty w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

11.6 W przypadku petnomocnictwa zZlozonego w innym jezyku niz jezyk polski, winno
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byC ono Zlozone wraz z przysiegtym ttumaczeniem na jezyk polski.

11.7 Dokumenty wchodzgce w sktad oferty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

11.8 Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio:
Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca,
Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia publicznego albo
Podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotyczg.

11.9 Oswiadczenia, dotyczgce Wykonawcy i innych podmiotdw, na ktérych
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a
ustawy P zp oraz dotyczgce Podwykonawcow, sktadane sg w oryginale.

11.10 Poswiadczenie za zgodnosc¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemne;.

11.11 Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentow, innych niz oswiadczenia, wylgcznie wtedy, gdy
ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwosci.

11.12 Wykonawca moze =zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o 2zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.
W tym celu jest zobowigzany nie pézniej niz w terminie sktadania ofert zastrzec, ze nie
mogg by¢é one udostepniane oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w celu zachowania ich
poufnosci, zaleca sie umiesci¢ w_ odrebnej kopercie lub teczce niz oferta,
z dopiskiem .Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa — nie
udostepnia¢ osobom trzecim”.

11.13 Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, Zze oferta,
oswiadczenia oraz kazdy dokument Zozony wraz z ofertg sporzgdzony w innym
jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztoZzony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

11.14 Zaleca sie, aby strony oferty i jej zatgczniki byty trwale ze sobg potgczone
i kolejno ponumerowane.

11.15 Zaleca sie, aby ewentualne poprawki w tekscie oferty byly naniesione
w czytelny sposob i parafowane przez osoby uprawnione.

11.16 Na oferte skladaja sie nastepujace dokumenty:

11.16.1 Formularz ofertowy, przygotowany wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2
do Ogtoszenia.
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11.16.2 Oswiadczenia potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia, o ktorych mowa w pkt 7.1 Ogtoszenia.

11.16.3 W przypadku skiadania oferty przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia do oferty nalezy dotgczy¢ takze petnomocnictwo
do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamowienia, ewentualnie umowe o wspoéidziataniu, z ktorej
bedzie wynikaC przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze byc¢
ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

11.16.4 W przypadku, gdy Wykonawca zastrzega w ofercie informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa, dotgcza on do oferty oswiadczenia i/lub
dokumenty, na podstawie, ktéorych Zamawiajgcy dokona oceny skutecznosci
zastrzezenia informacji zawartych w ofercie, stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisébw o0 zwalczaniu nieuczciwej
konkure ncj.

11.17 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofac, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu skfadania ofert. Zardwno zmiana
jak i wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego wniosku
podpisanego przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

11.18 Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty muszg byé zlozone w miejscu
i wedtug zasad obowigzujgcych przy skiadaniu oferty. Odpowiednio opisane
koperty zawierajgce zmiany lub wycofanie nalezy dodatkowo opatrzyé dopiskiem
ZMIANA" lub ,WYCOFANIE”. W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN” koperte

”

kazdej ,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,zmiana nr ..... .

11.19 Wraz z wnioskiem o zmiane lub wycofanie zlozonej oferty nalezy Ztozyé
dokumenty potwierdzajgce uprawnienie osoby/osdb podpisujgcych wniosek
do reprezentowania Wykonawcy (jezeli uprawnienie to nie wynika z dokumentéw
zatgczonych do oferty).

11.20 W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert koperty (paczki) oznakowane
dopiskiem ,ZMIANA" lub ,WYCOFANIE” zostang otwarte przed otwarciem kopert
(paczek) zawierajgcych oferty. Po weryfikacji, w toku badania i oceny ofert,
poprawnosci procedury dokonania zmian lub wycofania oferty:

11.20.1 zmiany zostang dotgczone do oferty,

11.20.2 w przypadku ofert wycofanych Zamawiajgcy niezwtocznie zwréci wadium
(jezeli wymagano jego wniesienia) w sposOb wskazany we wniosku,
a w przypadku braku takiego wskazania przesle na adres siedziby Wykonawcy,
natomiast wycofana oferta pozostanie w posiadaniu Zamawiajgcego.

12. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
12.1 Oferte nalezy umiescic w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym
odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢
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oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, oraz opisane:

nazwa (firma) Wykonawcy

adres Wykonawcy
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Kilinskiego 102/102a
90-012 Lo6dz

Przeprowadzenie treningu

,Obstuga komputerowego programu biurowego".
Numer sprawy: EFS-RP O/At/19/2018

,,Nie otwiera¢ przed dniem 14 wrzes$nia 2018 r. do godz. 09:00”

12.2 Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: to6dz, ul. Kilinskiego
102/102a, sekretariat Il pietro (godziny pracy sekretariatu: pn., sr.— pt. 8.00-16.00,
wt. 9.00 — 17.00), w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia | 14 wrze$nia 2018 . | dogodz. | 08:30

12.3 Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za:

12.3.1 zilozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,

12.3.2. zloZzenie oferty w innym miejscu niz okreslonym w pkt 12.2 Ogtoszenia,

12.3.3 Zzilozenie oferty nieopisanej w sposob okreslony w pkt 12.1 Ogtoszenia —
uniemoZliwiajgcy identyfikacje oferty, lub postepowania, ktérego dotyczy.

12.4 Zamawiajgcy niezwitocznie zawiadomi Wykonawce o ztoZeniu oferty po terminie
okreslonym w pkt 12.2 Ogloszenia, oraz zwrdci oferte.

12.5 Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w todz przy ul. Kilinskiego
102/102a, w pokoju nr 206 Il pietro.

wdniu |14 wrzesnia 2018 r. 0 godz. 09:00

Zamawiajgcy niezwtocznie po otwarciu ofert zamiesci na stronie internetowej
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w todzi www.mops.lodz.pl Biuletynu
Informacji Publicznej - Urzedu Miasta todz http://przetargi.bip.uml.lodz.pl
w zaktadce ,Inne informacje”, informacje dotyczace: kwoty, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia; firm oraz adreséw wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty w terminie; ceny.

13 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
13.1 Ceng ofertowg wymieniong w formularzu ofertowym jest catkowita cena brutto
za wykonanie przedmiotu zamowienia zawarta w pkt 5 Formularza oferty.

13.2 W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towaréw i ustug oraz podatek
akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi)
podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem akcyzowym.
Przez cene rozumie sie takze stawke taryfowg. Ustalenie prawidtowe] stawki
podatku VAT /podatku akcyzowego, zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
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ustawy o podatku od towaréw i ustug / podatku akcyzowym, nalezy do
Wykonawcy.

13.3 Ceny podane w Formularzu ofertowym muszg by¢ wyrazone w PLN,
zdokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zaokragli¢ do
petnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a kohcodwki
0,5 i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza (ostatnig pozostawiong cyfre powieksza
sie o jednostke).

13.4 Podana w ofercie cena brutto musi uwzgledniaé wszystkie wymagania
Zamawiajgcego okreslone w niniejszym Ogloszeniu, obejmowaé wszystkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego oraz zgodnego z umowg
i obowigzujgcymi przepisami wykonania przedmiotu zamdwienia.

13.5 Sposob zapiaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamoéwienia zostaty
okreslone we wzorze umowy (stanowigcy zatgcznik nr 6 do Ogtoszenia).

14 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

15 INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

15.1 Umowa =zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
i miejscu.

15.2 Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawieraniu umowy powinny posiadac¢
ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do zawarcia umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

15.3 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze zbadac, czy nie podlega
wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca,
ktory ztozyt oferte najwyzej oceniang sposrod pozostatych ofert.

15.4 Wykonawcy wspoélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego
ponoszg solidarng odpowiedzialno$S¢ za wykonanie umowy.

16 INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
ZWYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE ZWYKONAWCAMI

16.1 W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa

sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1113),
osobiscie, za posrednictwem posfanca, faksu Ilub przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
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o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1030).

16.2 Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wniosKi,
zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu
Srodkow komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na Zzgdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza faktich otrzymania.

16.3 Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktowania
sie z Wykonawcami sg: Jarostaw Raf i Wojciech Wozniak.

16.4 Korespondencje do Zamawiajgcego (powotujgc sie w tytule na nr referencyjny
postepowania: (znak sprawy: EFS-RPO/AL/19/2018) nalezy kierowac:

e pisemnie na adres:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Lodzi
ul. Kilinskiego 102/102a
90-012 L6dz

e drogg elektroniczng na adres: sekretariat@ mops.lodz.pl
UWAGA! Zalaczniki do poczty elektronicznej moga by¢ przekazywane
w formatach obstugiwanych przez programy Word 2007, Excel 2007,
Adobe Reader

e faksem na numer +48 42 632 41 30

16.5 Korespondencja w niniejszym postepowaniu prowadzona jest w jezyku polskim.
Oznacza to, ze wszelka korespondencja w innym jezyku niz jezyk polski winna
by¢ ztozona wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

17. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w Ziotych
polskich (PLN).

18 INFORMACJE DODATKOWE

18.1 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystepowania do Wykonawcéw
z wezwaniami do ziozenia wyjasnien tresci oferty lub dokumentdéw skiadanych
wraz z ofertg, w szczegolnosci w sytuacji, gdy zaoferowana cena lub jej istotne
czesci sktadowe, wydawac sie bedg razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia ibudzi¢ bedg watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymogami okreslonymi przez
Zamawiajgcego.

18.2 Zamawiajgcy nie przewiduje prawa opcji zgodnie z art. 34 ust. 5 ustawy Pzp.

18.3 Zakres i warunki zmian zawartej umowy oraz pozostate kwestie zwigzane
z umowg zostaty okreslone we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 6 do
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18.4

18.5

Ogtoszenia.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielanie zamowien zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy P zp.

Zamawiajgcy informuje, ze w prowadzonym postepowaniu, w przypadku
zagadnien nieuregulowanych w Ogtoszeniu, bedg miaty zastosowanie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. 2017 r. poz. 1579 ze zm.), w szczegdlnoéci w zakresie:
e os$wiadczen, dokumentow i petnomocnictw - art. 26 ust. 3 i ust. 3a, art. 26 ust.
4

wykluczenia Wykonawcy — art. 24 ust. 1 pkt 12;

odrzucenia ofert — art. 89 ust. 1 oraz art. 90 ust. 3;

wyjasnien tresci ztozonych ofert — art. 87 ust. 1;

poprawek w ofercie dokonywanych przez Zamawiajgcego - art. 87 ust. 2 pkt
1i2;

e uniewaznienia postepowania — art. 93 ust. 1.

19. KLAUZULA INFORMACYJNA WYNIKAJACA Z ART. 13 ROZPORZADZENIA

RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w todzi, ul. Kilihskiego 102/102a, 90-012 toédz,
sekretariat@mops.lodz.pl,

Telefon 42 685 43 62, Faks 42 632 41 30.

We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem przez MOPS w todzi
danych osobowych mozna sie kontaktowaé z Inspektorem Danych Osobowych
za pomocg poczty elektronicznej pod adresem:

ochronadanych@mops.lodz.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzelenie
zamowienia publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art.
96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U.z 2017 r. poz. 15791 2018), dalej ,ustawa Pzp”.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzelenie
zamowienia, a jezeli czas ftrwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy. Zgodnie z Zarzgdzeniem
nr 24/2014 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w todz z dnia
30 czerwca 2014 roku w sprawie normatywéw kancelaryjno-archiwalnych
uzywanych w jednostce organizacyjnej Pani/Pana dane osobowe zawarte
w dokumentacji przetargowej bedg przechowywane przez okres 5 lat, natomiast

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Lodzi
90-012 Lodz, ul. Kilinskiego 102/102a
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dane osobowe znajdujgce sie w umowie zawartej w wyniku postepowania
przetargowego bedg przechowywane przez okres 10 lat.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzie nie bedg

8.
1)

2)

3)

4)

9.
1)

2)
3)

podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych ’;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczagcych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

: Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowierr umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikw.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonk owskiego.

20. WYKAZ ZALACZNIKOW DO OGLOSZENIA

Lp. C%z?qiczzfirllf Nazwa Zalacznika
1 Zalgcznik Nr1 Opis przedmiotu zamoéwienia
2 Zatgcznik Nr 2 Formularz ofertowy
3 Zatacznik Nr 3 :,/VVFZJ(C)); %ég\c/)i\e,lvicr:]izl(jnia 0 spetnianiu warunkéw udziatu

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Lodzi
90-012 Lodz, ul. Kilinskiego 102/102a
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4 Zatgcznik Nr 4 Wzbr oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia

5 Zatgcznik Nr 5 Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamowienia

6 Zalgcznik Nr 6 Wz6r umowy

Wskazane powyzej zatgczniki Wykonawca wypetnia stosownie do tresci pkt 11
niniejszego Ogloszenia. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany wielkosci pol
zalacznikow oraz odmiany wyrazow wynikajagce ze ztozenia oferty wspodlne;.
Wprowadzone zmiany nie mogg zmieniaé tresci zalgcznikoéw.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Lodzi %, telefon: (42) 68543 62 lub (42) 685 43 63
90-012 Lodz, ul. Kilinskiego 102/102a g 2 fax. (42) 632 41 30
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