Dyrektor Pogotowia Opiekunczego Nr 2 w Lodzi przy ul. Pawilonskiej 2/4
oglasza otwarty i konkurencyjny nabor
na wolne stanowisko urzednicze Glownego Ksiegowego
Pogotowia Opiekunczego Nr 2 w Lodzi.

Opis stanowiska:

Nazwa stanowiska — Gléwny Ksiegowy Pogotowia Opiekunczego Nr 2 w Lodzi.

Wymiar czasu pracy — 1 etat.
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I. Wymagania niezb¢dne

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

brak prawomocnego skazania za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentdéw lub za przestgpstwo skarbowe,

nie skazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych wyzszych
studiow zawodowych, uzupeiniajgcych ekonomicznych studiow magisterskich lub
ekonomicznych studiow podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki
w ksiggowosci,

b) ukonczenie Sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoly ekonomicznej i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

¢) wpis do rejestru bieglych rewidentow,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych,

znajomos$¢ obowigzujacych przepisOw prawnych, w szczegdlno$ci: ustawy o finansach
publicznych 1 zamowieniach publicznych, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy
o rachunkowosci, przepiséw podatkowych, ptacowych z zakresu ubezpieczen spotecznych
oraz Kodeksu pracy.

Wyrazenie zgody na przetwarzanie przez Pogotowie Opiekuncze Nr 2 w Lodzi danych
osobowych kandydata zawartych w dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem,
ktorych zakres przekracza dane wskazane w kwestionariuszu dla osob ubiegajacych si¢ o
zatrudnienie.

I1. Dodatkowe wymagania od kandydata:

komunikatywnos¢ 1 uprzejmosc¢,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

bardzo dobra organizacja pracy,

umiejetnos¢ obstugi ksiggowych programéw komputerowych,

preferowany staz pracy w ksiegowosci jednostek sektora finanséw publicznych.



I11. Zadania wykonywane na stanowisku:

1. prowadzenie rachunkowosci i gospodarki finansowo — ksiegowej Pogotowia Opiekunczego

Nr 2 w Lodzi,

prowadzenie spraw kadrowych Pogotowia Opiekunczego Nr 2 w Lodzi,

opracowanie zaktadowego planu kont zgodnie z aktualnymi rozporzadzeniami finansowymi,

organizowanie prawidtowego obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych,

sprawowanie kontroli wewnetrznej z zakresu rachunkowos$ci i finansOw, organizowanie

prawidlowego obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych oraz nadzor nad

przestrzeganiem instrukcji procedur w/w dokumentow,

6. kontrola formalna i rachunkowa dokumentéw ksiggowych: faktur, rachunkow,

7. opracowywanie projektu budzetu,

8. opracowywanie uktadu wykonawczego budzetu, kontrola jego realizacji, biezaca
aktualizacja oraz monitorowanie postepu finansowego planéw budzetowych,

9. sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowe;j,

10. prowadzenie 1 ewidencja zawartych uméw 1 zapewnienie realizacji zobowigzan
wynikajacych z ich zawarcia,

11. biezaca analiza dochodow 1 dotacji,

12. sporzadzanie listy ptac dla pracownikow jednostki, kart wynagrodzen, kart chorobowych,

13. terminowe sporzadzanie sprawozdawczo$ci GUS.
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V. Warunki pracy:

=

Pogotowie Opiekuncze Nr 2 w Lodzi przy ul. Pawilofskiej 2/4 od dnia 01.01.2019r.
Praca na stanowisku pracy wyposazona w monitory ekranowe,
3. Praca w wymiarze — 1 etatu.
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VI. Oferty zawierajace:

1. list motywacyjny, CV z informacjami o wyksztalceniu 1 opisem dotychczasowego przebiegu
pracy zawodowej,

2. oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

3. oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych,

4. oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska

okreslonego w ogloszeniu,

kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie,

6. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie 1 kwalifikacje
/w jezyku polskim/

o

prosimy sktada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze
Glownego Ksiegowego Pogotowia Opiekunczego Nr 2 w Lodzi” w siedzibie placowki, na adres:

Pogotowie Opiekuncze Nr 2 w Lodzi
ul. Pawilonska 2/4
91-487 Lodz
w terminie do 30 listopada 2018r. do godz.16%



Aplikacje, ktore wptyng po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku
naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Lodzi (bip.uml.lodz.pl), Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej oraz wywieszona na tablicy
ogloszen w placowce.

Do sktadanych dokumentéw prosimy dopisa¢ klauzule: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie 7 Ustawq z dnia
29.08.1997r. o ochronie danych osobowych, /tj. Dz.U. 7 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm./ oraz Ustawq o pracownikach
samorzgdowych z 21 listopada 2008r. Nr 223, poz. 1458/

106dz, dnia 22 pazdziernik 2018r.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY:

Pogotowie Opiekuncze Nr 2 w Lodzi spelniajac obowigzek informacyjny towarzyszacy zbieraniu
danych osobowych, zgodnie z tre$cig art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95146IWE (0golne rozporzadzenie o ochronie danych), informuje ze:
Administratorem Panstwa danych jest Pogotowie Opiekuncze Nr 2 w Lodzi, z siedzibg przy ulicy
Pawilonskiej 2/4. Wszelkie dane otrzymane od Panstwa postuza do przeprowadzenia otwartego
1 konkurencyjnego naboru na wolne stanowisko urzednicze na ktory zlozono dokumenty, a w
przypadku zatrudnienia w celu realizacji umowy o prace i tylko w takim celu beda
wykorzystywane.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym wynikajacym z art. 22 Kp oraz art. 7
ustawy o pracownikach samorzadowych. Zebrane dane bgdziemy przetwarzaé przez okres i na
zasadach okreslonych w procedurze naboru. We wszystkich sprawach zwigzanych =z
przetwarzaniem przez Pogotowie Opiekuncze Nr 2 w Ltodzi danych osobowych mozna si¢
kontaktowa¢ z Inspektorem Danych Osobowych za pomocag poczty elektronicznej pod adresem:
ponr2.lodz@gmail.com. Na podstawie uméw powierzenia danych mozemy przekazywaé Panstwa
dane firmom serwisowym oraz podmiotom przetwarzajacym. W zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych maja Panstwo prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania oraz usunigcia,
jesli mingt czas w jakim przepisy prawa zobowigzuja Pogotowie Opiekuncze do ich przetwarzania.
Ponadto maja Panstwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego. Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy. Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych.



