MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W F.ODZI
przy ul. Kilinskiego 102/102a
w dniu 18 marca 2016 r.
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:

radcy prawnege
w Zespole Radcéw Prawnych

Liczba stanowisk: 1

Wymiar czasu pracy: niepelny — % etatu

Miejsce wykonywania pracy: MOPS w Eodzi ul. Kilifiskiego 102/102a
Planowany poczatek zatrudnienia: kwiecien 2016 r,

Termin skladania ofert: 29 marca 2016 roku

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych: > 6%

Warunki pracy na stanowisku:

+ miejsce wykonywania pracy w budynku przystosowanym dla 0séb z dysfunkcjg ruchu,
o praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

+ praca w pozycji siedzace;j.

Zakres zadan:

. udzielanie porad prawnych, wyjasnie i konsultacji w zakresie stosowania przepisow
prawa na rzecz MOPS oraz Miejskiego Zespolu ds. Orzekania o Niepelosprawnosci
w Lodzi,

. sporzadzanie opinii prawnych,

. wykonywanie zastepstwa prawnego i procesowego w postgpowaniach administracyjnych
i sadowych,

. wystepowanie przed sadami i urzgdami w zakresie zadan realizowanych przez komorki
organizacyjne MOPS oraz MZON,

. przygotowywanie lub opiniowanie projektow: aktéw prawnych, uméw i porozumien,

. udzial w spotkaniach, zebraniach i posiedzeniach w celu czuwania nad ich zgodnoscig
z przepisami prawa oraz w celu udzielania na biezgco porad prawnych,

. wykonywanie na polecenie przelozonych innych zadan Zespolu oraz zadan zleconych
pozostajgcych w zakresie whasciwosci Zespotu.

Wymagania:

niezbg¢dne

+ obywatclstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 1,
o pracownikach samorzgdowych,

« pelna zdolno$é do czynnoscei prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

+ nieposzlakowana opinia,

o brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

wyksztalcenie wyzsze prawnicze,

wpis na liste radcéw prawnych,

czynne prawo wykonywania zawodu radey prawnego,

minimum roczne do$wiadczenie zawodowe w ramach stosunku pracy w jednostkach

samorzadu terytorialnego lub organach adminisiracji rzadowej,

« znajomosé zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego, procedur administracyjnych
oraz posiadanic wiedzy z zakresu ustaw, dotyczqcych: samorzadu gminnego, pracownikéw
samorzadowych, pomocy spolecznej, finanséw publicznych oraz zamowien publicznych;




dodatkowe

« znajomo$¢ zakresu zadan realizowanych przez MOPS oraz struktury lodzkiej pomocy
spolecznej,

e umiejetnosé planowania i sprawnej organizacji pracy,

o rzetelnosé, terminowosé, dokladnosé, uezciwosé,

e dyspozycyjnosdc i komunikatywnosé.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

o CV wraz z listem motywacyjnym podpisane odrgeznie,

¢ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudniente,

e kserokopie dokumentéw  potwierdzajgcych  posiadanie  wymaganego  poziomu
wyksztalcenia oraz wymaganego stazu pracy ($wiadectwa pracy, zaswiadczenia),

e kserokopia dokumentu potwierdzajacego wpis na listg radcow prawnych,

s zaswiadczenie o czynnym prawie wykonywania zawodu radcy prawnego,

¢ oéwiadczenic o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub odwiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa panstwa Unii Europejskiej lub innego pafistwa, ktérego obywatelom
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

¢ oéwiadczenic o posiadaniu peinej zdolnodci do czynnodei prawnych i korzystaniu
z petni praw publicznych oraz, Ze nie toczy si¢ wobec kandydata postgpowanie karne,

¢ o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe, Kandydat wybrany
w naborze bedzie zobowigzany przedlozyé, najpdzniej w dniu zawarcia z nim umowy
o pracg, oryginal zadwiadczenia o braku prawomocnego skazania za przestgpstwo umysine,
uzyskanego na swoj koszt z Krajowego Rejestru Karnego,

» o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem, dla potrzeb niezbednych do jego
realizacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2135 ze zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2014 r. poz.1202 ze zm.),

¢ kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych odbycie stuzby przygotowawczej oraz wynik jej
zakonczenia ( jezeli kandydat takie posiada),

Migjsce i termin skladania ofert:
Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknigtej kopercie oznaczonej imieniem, nazwiskiem
i adresem zwrotnym kandydata z dopiskiem:

»Dotyczy ogloszenia o naborze na stanowisko radcy prawnego

w Zespole Radeéw Prawnych”

nalezy skiadaé osobiécie lub przestaé na adres (90-012 Eo6dz ul. Kilinskiego 102/102a)
w terminie do dnia 29 marca 2016 r.
Za date dor¢ezenia dokumentéw uwaia sig dat¢ wplywu do MOPS, dokumenty doreczone
po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w MOPS zostang dotgczone
do jego akt osobowych. Dokumenty pozostatych kandydatéw bedg przechowywane przez okres
1 miesigca od dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru. W okresie tym kandydaci
beds mogli dokonywaé odbioru swoich dokumentéw za pokwitowaniem.

MOPS nie odsyla dokumentéw kandydatom.

Po uplywie okresu 1 miesigea od dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru,
nicodebrane dokumenty zostang protokolarnie zniszczone.

p.o. Dyrektora
Migjskiego O$rodka Pomocy Spolecznej w Lodzi
Malgorzata Wagner
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