Dyrektor
Domu Pomocy Spolecznej ,,Wlékniarz” im. Jana Pawla I1
oglasza nabér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

gléwnego ksiegowego

1. Nazwa i adres jednostki: Dom Pomocy Spotecznej ,,Witdkniarz” im. Jana Pawla I w
Lodzi 94-017 Lodz , ul. Krzemieniecka 7, tel. 042 686 06 49, tel./fax 042 686 00 10

e-mail: wlokniarz(@data.pl

2. Nazwa stanowiska: gléwny ksiegowy

3. Wymiar czasu pracy: pelny etat

4. Planowany poczatek zatrudnienia: do negocjacji

5. Termin skladania ofert: 14 czerwiec 2016 r

6. Informacja o wskaZniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych : > 6%

7. Warunki pracy na stanowisku:

. miejsce wykonywania pracy w budynku przystosowanym dla o0s6b
z dysfunkcja ruchu,

= praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

Do zakresu zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku nalezalo bedzie w
szczegolnosci.:

= przestrzeganie dyscypliny finansoéw publicznych,

= organizacja i nadzor nad obstugg finansowo-ksiggowa Domu,

. nadzoér nad prowadzeniem ewidencji finansowo — ksiegowe;,

. nadzoér nad wyliczaniem wynagrodzen i1 §wiadczen z ubezpieczenia spolecznego,
=  nadzor nad prowadzeniem kasy, dokumentacji kasowe;,

=  nadzér nad nalezytym przechowywaniem i zabezpieczaniem dokumentow
finansowo-ksiegowych,

=  nadzorowanie prowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych oraz
finansowe jej rozliczanie,

=  nadzor nad prawidlowos$cia pobierania i odprowadzania dochodow,

=  sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz finansowych,

. sporzadzanie planéw dochodéw i wydatkéw oraz kontrolowanie realizacji tych
planow,

= prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowych,

. sporzadzanie roéznego rodzaju analiz niezbednych do prawidlowego
funkcjonowania placowki.

8. Niezbedne wymagania dla kandydata

= posiadanie obywatelstwo polskiego,
= posiadanie pelnej zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw
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publicznych,

niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umys$lnie przeciwko mieniu, obrotowi
gospodarczemu dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe,

posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na stanowisku glownego
ksiggowego,

posiadanie nieposzlakowanej opinii,

ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studiow zawodowych, uzupehliajacych ekonomicznych studiow
magisterskich lub ekonomicznego studium podyplomowego oraz posiadanie co
najmniej 3-letniej praktyke w ksiegowosci,

ukonczenie S$redniej policealnej lub pomaturalnej szkolty ekonomicznej oraz
posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci (preferowane - ksiggowos¢
w jednostce budzetowe;j),

wpisanie do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do uslugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo posiadanie swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego
do uslugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych
przepisow.

9. Wymagane umiejetnosci:
niezbedne

znajomo$¢ oraz umiejetno$¢ stosowania przepisow prawnych z zakresu m. in.

ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy prawa zamowien
publicznych, ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych, ustawy o
sktadkach na ubezpieczenie spoteczne, ustawy o sktadkach na ubezpieczenie
zdrowotne, ustawy o pracownikach samorzadowych,

znajomos¢ ksiegowosci budzetowe;,

umiejetnosé obstugi komputerowych programow finansowo-ksiegowych,
odpowiedzialno$¢ za wykonywane zadania,

rzetelno$¢ 1 doktadno$é,

umiejetnos$¢ planowania i sprawnej organizacji pracy,

umiejetnos$¢ pracy w zespole,

odporno$¢ na stres.

dodatkowe

znajomos$¢ programow finansowych firmy Wolters — Kluwer (Finanse DDJ, Kasa
DDJ),

znajomos$¢ programu HR firmy Agema,
znajomos$¢ programu DOM firmy Arisco,
znajomos$¢ problematyki funkcjonowania placowek pomocy spoteczne;.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
zyciorys (CV),

list motywacyjny,

dokumenty poswiadczajace wyksztatcenie,

dokumenty poswiadczajace staz pracy (Swiadectwa pracy),

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,



. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub oswiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego obywatelom
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

= os$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z
pelni praw publicznych oraz, ze nie toczy si¢ wobec kandydata postepowanie karne,

. o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyS$lne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
Kandydat wybrany w naborze bgdzie zobowigzany przedtozy¢, najpdzniej w dniu
zawarcia z nim umowy o pracg, oryginatl za§wiadczenia o braku prawomocnego
skazania za przestepstwo umys$lne, uzyskanego na swoj koszt z Krajowego Rejestru
Karnego,

. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem, dla potrzeb niezbgdnych do jego
realizacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
( Dz.U. z 2015 r. poz.2135 ze zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych ( Dz. U. Z 2014 r. poz 1202 ze zm.),

= kserokopie dokumentow potwierdzajacych odbycie stuzby przygotowawczej oraz
wynik jej zakonczenia ( jezeli kandydat takie posiada).

Miejsce i termin skladania ofert: dokumenty w zamknigtych kopertach oznaczone
imieniem 1 nazwiskiem kandydata z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko glownego
ksiegowego” nalezy sklada¢ w sekretariacie Domu Pomocy Spolecznej ,,Widkniarz” im.
Jana Pawta II, 94-017 Lo6dz, ul. Krzemieniecka 7/9 od poniedziatku do pigtku w godzinach
9.00-15.00 w terminie do 14.06.2016 roku do godz. 15.00.

Dokumenty dostarczone po uplywie w/w terminu nie beda rozpatrywane. Otwarcie ofert
odbedzie si¢ 15 czerwca o godz. 10:00

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Domu Pomocy Spotecznej
»Wiokniarz” im. Jana Pawla Il w Lodzi zostang dotaczone do jego akt osobowych. Dokumenty
pozostatych kandydatéw beda przechowywane w sekretariacie Domu przez okres 3 miesiecy od
dnia upowszechnienia informacji o wynikach naboru. W tym okresie kandydaci beda mogli
dokona¢ odbioru swoich dokumentéw za pokwitowaniem odbioru. Dom Pomocy Spotecznej
»Wtokniarz” w Lodzi nie odsyla dokumentow kandydatom. Po uptywie 3 miesigcy od dnia
upowszechnienia informacji o wynikach naboru, nieodebrane przez kandydatéw dokumenty zostana
komisyjnie zniszczone.

Jednoczesnie informuje, iz po uptywie terminu do ztozenia dokumentéw lista kandydatow, ktorzy
spetniajg wymagania formalne okreslone w niniejszym ogloszeniu, zostanie opublikowana w
Biuletynie Informacji Publicznej z podaniem imion, nazwisk oraz miejsc ich zamieszkania.

Informuje ponadto, Zze niezwlocznie po przeprowadzonym naborze informacja o wynikach naboru
zostanie upowszechniona na tablicy informacyjnej placowki oraz opublikowana w BIP-ie UML z
podaniem imienia i nazwiska wybranego kandydata oraz jego miejsca zamieszkania w rozumieniu
przepisow Kodeksu cywilnego.

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej ,,Widkniarz”
im. Jana Pawta Il w Lodzi
Bogustaw Sciborski






