Dyrektor
Domu Pomocy Spotecznej ,,Dom Kombatanta”
im. Eugeniusza Gedymina Kaszynskiego ,,Nurta” w Lodzi
91-480 Lodz, ul. Przyrodnicza 24/26
oglasza nabor na wolne Kierownicze stanowisko urzednicze:

glowna ksiegowa
w Domu Pomocy Spelecznej ,,Dom Kombatanta”

Liczba stanowisk: 1

Wymiar czasu pracy: niepelny etat — 1/2

Planowany poczatek zatrudnienia: luty/marzec 2019 roku
Termin skladania ofert do dnia 25 stycznia 2019 roku

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych: > 6%

Warunki pracy na stanowisku:

> miejsce wykonywania pracy w budynku przystosowanym dla osob z dysfunkcja ruchu,
» praca przy komputerze,
» praca w pozycji siedzace;j.

Do zakresu zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo
1) prowadzenie rachunkowosci jednostki;
2) wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi;

3) dokonywanie wstepnej kontroli: zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym, kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

a w szczegolnosci:

» przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych,

» organizacja i nadzor nad obstugg finansowo-ksieggowa Domu,

» nadzor nad prowadzeniem ewidencji finansowo — ksiegowej,

» nadzor nad wyliczaniem wynagrodzen i §wiadczen z ubezpieczenia spotecznego,

» nadzor nad prowadzeniem kasy, dokumentacji kasowej,

» nadzor nad nalezytym przechowywaniem i zabezpieczaniem dokumentéw finansowo-ksiggowych,
» nadzorowanie prowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych oraz finansowe jej rozliczanie,
» nadzor nad prawidlowoscia pobierania i odprowadzania dochodow,

» sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz finansowych,

» sporzadzanie planow dochodéw i wydatkow oraz kontrolowanie realizacji tych planow,

» prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowych,

» sporzadzanie roznego rodzaju analiz niezbednych do prawidlowego funkcjonowania placowki.

Wymagania niezbedne:

> posiadanie obywatelstwa polskiego lub posiadanie obywatelstwa innego niz Polska panstwa Unii
Europejskiej lub innego panstwa, ktorego obywatelom, na podstawie uméw migdzynarodowych lub
przepisOw prawa wspoOlnotowego, przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej;

» posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych;



> niebycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

» posiadanie nieposzlakowanej opinii;

» wyrazenie zgody na przetwarzanie przez DPS ,Dom Kombatanta” w Lodzi danych osobowych
kandydata zawartych w dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem, ktorych zakres przekracza dane
wskazane w kwestionariuszu dla 0sob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie;

> posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkow gtownego ksiegowego;

» stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku glownego ksiegowego,

» spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupehiajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyta Srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiggowosci,

C) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane
na podstawie odrgbnych przepisow.

» znajomos$¢ oraz umiej¢tno$é stosowania przepisOw prawnych z zakresu m. in. ustaw: o finansach
publicznych, o rachunkowos$ci, Prawo zamoéwien publicznych, o podatku dochodowym od o0sob
fizycznych, o skladkach na ubezpieczenie spoteczne, o skladkach na ubezpieczenie zdrowotne,
0 pracownikach samorzadowych i rozporzadzen wykonawczych do tych ustaw

> biegta obstuga komputera: srodowisko Windows (przede wszystkim Microsoft Excel), pakiet Office,
Internet, poczta elektroniczna.

Wymagania pozadane:

» umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy i pracy w zespole,

» dyspozycyjnosc, rzetelno$é, doktadnos¢ i odpowiedzialnos¢ za wykonywane zadania,

> kreatywnos$¢, komunikatywno$é¢, odporno$é na stres,

» umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

» Umiejetnos¢ obshugi komputerowych programow finansowo-ksiggowych (pozadana znajomos¢ programu
HR i FK firmy Agema, programu ZFM - zarzadzanie finansami miasta w Urzedzie Miasta Lodzi
i Miejskich Jednostkach Organizacyjnych),

» znajomos¢ problematyki funkcjonowania doméw pomocy spotecznej.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

> list motywacyjny,

» oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wymagany druk
kwestionariusza osobowego do pobrania na stronie BIP DPS lub w sekretariacie DPS),

» kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, kandydat wskazany do zatrudnienia
jest zobowigzany przedtozy¢ w DPS oryginaly dokumentéw przed podpisaniem umowy o prace),
ewentualne dodatkowe uprawnienia i kwalifikacje,

> kserokopie $wiadectw pracy i/lub w przypadku pozostawania w stosunku pracy, zaswiadczenie
0 zatrudnieniu potwierdzajgce wymagany staz pracy.

» o$wiadczenia (wymagany druk o$wiadczen do pobrania na stronie BIP DPS lub w sekretariacie DPS):

e oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa innego niz Polska panstwa Unii Europejskiej lub innego
panstwa, ktorego obywatelom, na podstawie umow miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego, przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,



e os$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych oraz ze nie toczy si¢ wobec kandydata postepowanie karne,

e os$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

e o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych wykraczajacych poza wymog
ustawowy, a zawartych w dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem, dla potrzeb niezbednych
dla jego realizacji i dokumentacji, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016r.), zwanym dalej RODO,

e o0s$wiadczenie o wyrazeniu zgody, w przypadku wylonienia do zatrudnienia, na przetwarzanie danych
osobowych wykraczajacych poza wymog ustawowy, a zawartych w dokumentach skladanych
W zwigzku z naborem, na czas realizacji umowy o prace, zgodnie Z RODO,

» dokumenty potwierdzajace znajomos$¢ jezyka polskiego (dotyczy kandydatow nieposiadajacych
obywatelstwa polskiego):

o certyfikat znajomosci jezyka polskiego poswiadczajacy zdany egzamin z jezyka polskiego na
poziomie $rednim ogdlnym lub zaawansowanym wydany przez Panstwowa Komisje Poswiadczania
Znajomosci Jezyka Polskiego jako Obcego,

e dokument potwierdzajacy ukonczenie studiow wyzszych prowadzonych w jezyku polskim,

Miejsce i termin skladania ofert:

Dokumenty zawarte w zamknigtej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem i adresem zwrotnym
kandydata oraz z dopiskiem:

,,Nabor na stanowisko gtownego ksiggowego”, nalezy sktada¢ osobiscie lub przesyta¢ na adres:
Dom Pomocy Spolecznej ,,Dom Kombatanta” w Lodzi
91-480 Lédz, ul. Przyrodnicza 24/26
w terminie do dnia: 28 stycznia 2019 roku

Za date dorgczenia uwaza si¢ datg¢ otrzymania dokumentow przez DPS (datg wptywu). Dokumenty
dorgczone po ww. terminie sktadania dokumentéw nie beda rozpatrywane.

Nabor realizowany jest zgodnie z procedurg okreslong szczegdtowo w zarzadzeniu Nr 1/2015 Dyrektora
Domu Pomocy Spotecznej ,,Dom Kombatanta” w f.odzi z dnia 9 stycznia 2015r. w sprawie wprowadzenia
Procedury naboru na wolne stanowiska urzednicze w Domu Pomocy Spotecznej ,,Dom Kombatanta”
w Lodzi. Strona BIP DPS - http://bip.domkombatanta.domypomocy.pl/

Otwarcie ofert odbedzie sie 28 stycznia 2019r. o0 godz. 13:00

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Domu Pomocy Spotecznej ,,Dom
Kombatanta” w L.odzi zostang dotgczone do jego akt osobowych.

Dokumenty pozostatych kandydatow beda przechowywane w kadrach Domu przez okres 3 miesiecy od dnia
upowszechnienia informacji o wynikach naboru. W tym okresie kandydaci beda mogli dokonaé¢ odbioru
swoich dokumentéw za pokwitowaniem odbioru. Dom Pomocy Spotecznej ,,Dom Kombatanta” w Lodzi nie
odsyta dokumentoéw kandydatom. Po uptywie 3 miesigcy od dnia upowszechnienia informacji o wynikach
naboru, nieodebrane przez kandydatow dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.

Niezwlocznie po przeprowadzonym naborze, informacja o wynikach naboru zostanie opublikowana na
stronie BIP DPS oraz upowszechniona na tablicy informacyjnej jednostki, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

DYREKTOR

mgr Malgorzata Drozdowska-Cupriak


http://bip.domkombatanta.domypomocy.pl/

