Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w todzi ul. Dojazdowa 5/7
Ogtasza nabor na stanowisko:

ST. ksiegowa

. Niezbedne wymagania:

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

wyksztatcenie min.srednie

Obywatelstwo polskie

Zaswiadczenie o niekaralnosci

Ogdlna znajomosé ustawy rachunkowosci

Znajomosc¢ programu ,AGEMA RH-pface” oraz programu ,Ptatnik ZUS”
. Dodatkowe wymagania:

e umiejetnos¢ obstugi komputera oraz programéw biurowych MS Office lub

Open Office,
e komunikatywnos¢,
e umiejetnos¢ wspodipracy.
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3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Sporzadzanie list ptac, prowadzenie kart wynagrodzen, oraz
wystawianie wszelkich zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen,
sporzadzanie wszelkich dokumentow do ZUS w ramach w/w programu i
dokonywanie wszelkich rozliczen z ZUS

4. Warunki pracy i placy:

a) ptaca zasadnicza: do uzgodnienia

b) miejsce: dom pomocy spotecznej,

c) zatrudnienie w wymiarze catego etatu,
5. Wymagane dokumenty:

CV z podanym telefonicznym numerem kontaktowym oferenta,
kwestionariusz osobowy,
dokument potwierdzajqcy tozsamosé,
kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie,
kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych staz pracy
Wymagane dokumenty aplikacyjne (CV)powinny by¢ opatrzone klauzulg:
Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002
roku nr 101, poz. 926 z pdézn. zm.) na potrzeby zwigzane z ogtoszonym
naborem,

e o0$wiadczenie o niekaralnosci

6.Termin i miejsce sktadania dokumentéw

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Domu Pomocy Spotecznej
w todzi ul. Dojazdowa 5/7 lub przesta¢ w terminie do 14.07.2017(uznajemy date
wptywu do sekretariatu) na adres:
DOM POMOCY SPOLECZNEJ]
UL.DOJAZDOWA 5/7
91-503 LtODZz

Z dopiskiem ,,Nabdr na wolne stanowisko urzednicze st.ksiegowej w Domu Pomocy Spotecznej
ul.Dojazdowa 5/7”



