
 

Ogłoszenie o naborze: 

DYREKTOR DOMU POMOCY SPOŁECZNEJ W  ŁODZI UL.DOJAZDOWA 5/7 

OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO: STARSZEGO ADMINISTRATORA  DOMU POMOCY 

SPOŁECZNEJ W ŁODZI 

  

1.  Wymagania niezbędne: 

a. wykształcenie min.średnie 

b. obywatelstwo polskie, 

c. pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych 

d. kandydat nie może być skazany prawomocnym wyrokiem sądu  

e. stan zdrowia umożliwiający wykonywanie pracy na stanowisku  ST. Administratora   

  

  2. Wymagania dodatkowe: 

a. umiejętność pracy w zespole i kierowania nim, 

b. bardzo dobra znajomość obowiązujących regulacji prawnych: ustawy o pomocy społecznej, kodeksu 

postępowania administracyjnego, przepisów prawa pracy, przepisów dotyczących  finansów 

publicznych, ustawy o zamówieniach publicznych 

c. umiejętność korzystania z podstawowych urządzeń informatycznych (komputer, internet), 

d. dobra organizacja pracy, odpowiedzialność, komunikatywność, zaangażowanie, kreatywność, 

e. odporność na stres, umiejętność rozwiązywania problemów w sytuacjach kryzysowych 

f. zdolności analityczne 

  3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 

 

a. współpraca z  instytucjami i służbami w celu zapewnienia prawidłowego funkcjonowania domu 

b. nadzór nad przestrzeganiem przepisów bhp, p-poż,  

c. kierowanie podległym  personelem  ,tworzenie harmonogramów pracy oraz rozliczanie czasu pracy 

d. prowadzenie prac dotyczących zamówień publicznych 

e. prowadzenie  spraw związanych z inwentaryzacją 

f. planowanie, analiza i realizacja potrzeb DPS w zakresie gospodarki inwestycyjno-remontowej 

g. prowadzenie wymaganej sprawozdawczości, opracowywanie i wdrażanie zmian  

  

  

 



  4. Wymagane dokumenty: 

  

a. życiorys /CV/, 

b. kserokopia  dokumentów  potwierdzających  wykształcenie, 

c. kserokopia dokumentów potwierdzających przebieg zatrudnienia 

d. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach 

e. kwestionariusz osobowy  dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie, 

f. oświadczenie o niekaralności 

 

  

Wymagane dokumenty należy kierować na adres: 

Dom Pomocy Społecznej w Łodzi ul.Dojazdowa 5/7 91-503 Łódź 

w sekretariacie  z dopiskiem: „Dotyczy naboru na stanowisko st. Administrator ” w nieprzekraczalnym terminie do  

12.01.2015r. 

Dokumenty, które wpłyną po wyżej określonym terminie, nie będą rozpatrywane. 

Informacja o wynikach naboru będzie umieszczona  w BIP  oraz tablicy ogłoszeń DPS. 

  

Konkurs będzie przebiegał w dwóch etapach: 

I etap- sprawdzenie ofert kandydatów pod względem formalnym oraz dopuszczenie bądź odmowa dopuszczenia 

do II etapu 

Kandydaci spełniający wymagania formalne  i dopuszczeni do II etapu zostaną powiadomieni telefonicznie wraz z 

podaniem terminu rozmowy kwalifikacyjnej 

II etap- rozmowa kwalifikacyjna dotycząca m.in. znajomości obowiązujących regulacji prawnych: ustawy o 

pomocy społecznej, kodeksu postępowania administracyjnego, przepisów prawa pracy, i finansów publicznych, 

oraz innych  zagadnień zawartych w koncepcji funkcjonowania Domu 

Inne informacje 

Proponujemy: 

 umowę o pracę 

 praca w miłym zespole 

 

 

 


