Ogtoszenie o naborze:

DYREKTOR DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W £ODZI UL.DOJAZDOWA 5/7

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO: STARSZEGO ADMINISTRATORA DOMU POMOCY
SPOLECZNEJ W LODZI

1. Wymagania niezbedne:

® 20 oy

wyksztatcenie min.srednie

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu

stan zdrowia umozliwiajacy wykonywanie pracy na stanowisku ST. Administratora

2. Wymagania dodatkowe:

-~ o oo

umiejetnosé pracy w zespole i kierowania nim,

bardzo dobra znajomos$¢ obowigzujacych regulacji prawnych: ustawy o pomocy spotecznej, kodeksu
postepowania administracyjnego, przepisow prawa pracy, przepisow dotyczacych finanséw
publicznych, ustawy o zamowieniach publicznych

umiejetnosé korzystania z podstawowych urzadzen informatycznych (komputer, internet),

dobra organizacja pracy, odpowiedzialno$¢, komunikatywnos¢, zaangazowanie, kreatywnos¢,
odpornos¢ na stres, umigjetnos¢ rozwigzywania problemoéw w sytuacjach kryzysowych

zdolnosci analityczne

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

@ ~o a0 o p

wspotpraca z instytucjami i stuzbami w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania domu
nadzor nad przestrzeganiem przepiséw bhp, p-poz,

kierowanie podlegtym personelem ,tworzenie harmonogramoéw pracy oraz rozliczanie czasu pracy
prowadzenie prac dotyczacych zamoéwien publicznych

prowadzenie spraw zwigzanych z inwentaryzacjg

planowanie, analiza i realizacja potrzeb DPS w zakresie gospodarki inwestycyjno-remontowej
prowadzenie wymaganej sprawozdawczosci, opracowywanie i wdrazanie zmian



4. Wymagane dokumenty:

zyciorys /CV/,

kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopia dokumentéw potwierdzajacych przebieg zatrudnienia

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

- ® 20 T o

os$wiadczenie o niekaralnosci

Wymagane dokumenty nalezy kierowaé na adres:

Dom Pomocy Spolecznej w todzi ul.Dojazdowa 5/7 91-503 L.6dz

w sekretariacie z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko st. Administrator ” w nieprzekraczalnym terminie do
12.01.2015r.

Dokumenty, ktdre wptyng po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w BIP oraz tablicy ogtoszeh DPS.

Konkurs bedzie przebiegat w dwdch etapach:

| etap- sprawdzenie ofert kandydatéw pod wzgledem formalnym oraz dopuszczenie bgdz odmowa dopuszczenia
do Il etapu

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne i dopuszczeni do Il etapu zostang powiadomieni telefonicznie wraz z
podaniem terminu rozmowy kwalifikacyjnej

Il etap- rozmowa kwalifikacyjna dotyczaca m.in. znajomosci obowigzujacych regulacji prawnych: ustawy o
pomocy spotecznej, kodeksu postepowania administracyjnego, przepiséw prawa pracy, i finanséw publicznych,
oraz innych zagadnien zawartych w koncepcji funkcjonowania Domu

Inne informacje
Proponujemy:

e umowe o prace
e praca w mitym zespole



